ARCHIWISTYKA | ZARZADZANIE DOKUMENTACIA
Minimum programowe dla studentéw MISH-S
(obowigzuje od roku akademickiego 2020/2021)

] Przynaleznos¢ do Przedmioty
Przedmioty . ., .
L. L. . , R . . Liczba | Charakter zajec obszaru zaliczone do
. | (éwiczenia i konwersatoria konczg sie zaliczeniem z oceng, wyktady ) . . . . .
Moduty ksztatcenia ) . . o R . . i punktéw| obligatoryjny/ ksztatcenia minimum Uwagi
konczg sie egzaminem, jesli nie zaznaczono innej formy zaliczenia) .
ECTS fakultatywny | H - humanistyczny |programowego dla
od 2019/2020 i
S - spoteczny studentéw MISH
Vad j ki h
,a .emec.um badan naukowyc 6 0 H TAK
MK 1 (¢wiczenia 30 + 20 godz., I-ll semestr)
Proseminarium
Warsz -
arsztat (30 + 30 godz., Ill-1V semestr) 6 © H
badawczy P T———
eminarium licencjackie
(30 + 30 godz., V-VI semestr + praca dyplomowa) 14 O H TAK
Historia st zyt
,|s .orla s arozytna 3 0 H i
(¢wiczenia 30 godz., | semestr)
Historia éredniowi
,IS .orla s.re niowiecza 3 O H B
(¢wiczenia 30 godz., Il semestr)
Historia nowozytna 3 0 H
(¢wiczenia 30 godz., Ill semestr)
Historia XIX wieku 3 0 H
MK I (¢wiczenia 30 godz., IV semestr)
Modut historyczny |Historia XX wieku 3 0 H
(éwiczenia 30 godz., V semestr)
Historia ustroju Polski do korica XVIII wieku
.. . 2 0 H TAK
(¢wiczenia 30 godz., Ill semestr)
Historia ustroju ziem polskich XIX wieku
L . 2 0] H TAK
(¢wiczenia 30 godz., IV semestr)
Historia ustroju Polski XX-XXI wieku
.. . 3 0] H TAK
(¢wiczenia 30 godz., V semestr)
MK I Podstawowe problemy zarzgdzania i organizacji
] 4 0 H TAK
Modut zarzadzania |(wyktad 30 godz., | semestr)
Wstep do prawoznawstwa
. . 2 0] H TAK
(¢wiczenia 15 godz., | semestr)
MK IV Podstawy prawa administracyjnego
oa V p yjneg 2 0 H TAK
Modut prawny (¢wiczenia 15 godz., | semestr)
Postepowanie administracyjne
<P v 3 0 H TAK

(¢wiczenia 30 godz., Il semestr)




Wstep do archiwistyki

i . TAK
(¢wiczenia 30 godz., | semestr)
Histor] hiws
istoria archiwéw TAK
(wyktad 30 godz., | semestr)
p -
,raYvo ar.chlwalne TAK
(¢wiczenia 30 godz., Il semestr)
Metodyka ksztattowania zasobu archiwalnego TAK
(laboratorium 30 godz., V semestr)
MKV Metodyka gromadzenia, rozmieszczenia i przechowywania
. . . TAK
Modut archiwalny |zasobu archiwalnego (laboratorium 30 godz., Il semestr)
Profilaktyka i konserwacja archiwaliéw TAK
(laboratorium 20 godz., V semestr)
Metodyka opracowania zasobu archiwalnego TAK
(wyktad 30 godz., V semestr)
Metodyka opracowania akt spraw TAK
(laboratorium 60 godz., VI semestr)
Metodyka udostepniania zasobu archiwalnego TAK
(laboratorium 30 godz., VI semestr)
Podstawy nauki o informacji TAK
(¢wiczenia 30 godz., Ill semestr)
Zarzadzanie archiwami
TAK
(wyktad 30 godZz., VI semestr)
Podstawy zarzgdzania dokumentacjg w instytucji TAK
(wyktad 30 godz., | semestr)
Wspodtczesna biurowosé
MK VI , . . TAK
. |(¢wiczenia 30 godz., Ill semestr)
Modut zarzadzania - - - —
. Zarzadzanie dokumentacjg w archiwum biezgcym
dokumentacjq i L . TAK
. .. (¢wiczenia 30 godz., IV semestr)
informacji - — -
. . Zarzadzanie zasobami sieciowymi
archiwalnej TAK
(laboratorium 30 godz., IV semestr)
Informacja archiwalna w Internecie TAK
(laboratorium 30 godz., IV semestr)
Digitalizacja zasobu archiwalnego
(laboratorium 20 godz., Il semestr)
Podstawy komunikacji spotecznej i public relations TAK

(wyktad 30 godz., | semestr)




Nauki pomocnicze historii

L . TAK
(¢wiczenia 30 godz., Ill semestr)
MK VI R,C)ZYVéj f?rm kancelaryjnych TAK
Modut (¢wiczenia 30 + 30 godz., II-1ll semestr)
srédtoznawczy V\I/S|:.>o’rczc.esne rodzaje dokumentacji TAK
(¢wiczenia 30 godz., Il semestr)
Dokumentacja elektroniczna TAK
(¢wiczenia 30 godz., V semestr)
MK Vil Wyktad
Zaiecia Zajecia proponowane przez Instytut Filozofii UMK - y ady . L
Ie ogdlnouniwersyteckie i
ogoblnouczelniane lub . - 3 N X d ;
zajecia oferowane na Zajecia na innych kierunkach Wydziatu Nauk Historycznych ) prowadzone przez inne
innym kierunku UMK jednostki UMK; II-V semestr
Jezyk obcy |
MK IX Gy obey TAK Studenci MISH-S wybieraja
) (120 godz., IlI-IV semestr) . . . .
Lektorat z jezyka jeden z jezykéw: tacina,
Jezyk obcy I L -
obcego - niemiecki lub rosyjski .
(120 godz., II-V semestr)
MK X

Zajecia z wychowania
fizycznego

Wychowanie fizyczne
(30 + 30 godz., IlI-IV semestr)

Archiwalny opis informacyjny

Archiwa w Internecie

Rekopisy biblioteczne i muzealne

MK XI Specjalnos¢ realizowana w
Specjalnos¢ Metodyka opracowania akt prywatnych - trakcie semestréw II- VI, po 60
archiwalna - - ] - godzin zaje¢ w semestrze.
Paleografia ruska i neografia rosyjska* -
Paleografia tacinska* -
Neografia niemiecka* -
Systemy teleinformatyczne w administracji -
MK XII

Specjalnos¢
zarzgdzanie
dokumentacja
[zobacz dalej]

Komunikacja spoteczna w instytucji

Elementy promocji i autoprezentacji

Nowoczesna technologia w biurze i archiwum biezgcym

Wspodtczesne instrukcje o organizacji i zakresie dziatania
archiwéw biezacych

Specjalnosé realizowana w
trakcie semestréw II- VI, po 60
godzin zaje¢ w semestrze.




Wspodtczesne instrukcje kancelaryjne 3
MK XIl [c.d.] ] , ., )

. Y Wspbiczesne wykazy akt 3 Specjalnos¢ realizowana w
Specjalnos¢ i ) 60
zarzadzanie Selekcja i brakowanie dokumentacji we wspdtczesnych 3 tra c.|e se.mlestrow ll-Vl, po
dokumentacja instytucjach godzin zaje¢ w semestrze.

Technika we wspdtczesnym biurze i archiwum biezgcym 3
MK Xl
Praktyka zawodowa 4
Praktyka
taczna liczba punktow ECTS dla minimum programowego MISH-S 110




