ARCHIWISTYKA | ZARZADZANIE DOKUMENTACIA
Minimum programowe dla studentéw MISH
(obowigzuje od roku akademickiego 2012/2013)

Przynalezno$¢ do Przedmioty
Przedmioty . . obszaru zaliczone do
L. .. . . . . . Liczba | Charakter zajec . L.
. (éwiczenia i konwersatoria konczg sie zaliczeniem z oceng, , . . ksztatcenia minimum .
Moduty ksztatcenia , . . s . . . | punktéw | obligatoryjny/ Uwagi
wyktady konczg sie egzaminem, jesli nie zaznaczono innej (H- programowego
. i ECTS fakultatywny . .
formy zaliczenia) humanistycznych; | dla studentow
S — spotecznych) MISH
Vlad.emec.um badan naukowych 8 0 H TAK
(¢wiczenia 30 + 30 godz., I-Il semestr)
Proseminarium 6 0 H i
MK | - Warsztat (30 + 30 godz., IlI-IV semestr)
badawczy PO— ok
eminarium licencjackie 6 0 H TAK
(30 + 30 godz., V-VI semestr)
Praca licencjacka 10 (0] H TAK
Wprowadzenie do historii
. . 2 0] H TAK
(¢wiczenia 15 godz., | semestr)
Historia starozytna 3 0 H i
(¢wiczenia 30 godz., | semestr)
Historia sredniowiecza
. . 3 0] H -
(éwiczenia 30 godz., Il semestr)
Historia nowozytna 3 0 H i
(¢wiczenia 30 godz., Il semestr)
MK Il - Modut Historia XIX wieku 3 0 H i
historyczny (¢wiczenia 30 godz., IV semestr)
Historia XX wieku
L . 3 (0] H -
(éwiczenia 30 godz., V semestr)
H’|st-or|a l‘.IStI‘OJU do konca XVIII wieku ) 0 H TAK
(¢wiczenia 15 godz., Il semestr)
Historia ustroju XIX wieku
. . 2 (0] H TAK
(éwiczenia 30 godz., IV semestr)
Historia ustroju XX-XXI wieku 3 0 H TAK

(¢wiczenia 30 godz., V semestr)




MK Il = Modut

Podstawowe problemy zarzgdzania i organizacji

zarzadzania (wyktad 30 godz., | semestr) TAK
Wstep do prawoznawstwa TAK
(¢wiczenia 15 godz., | semestr)
Podstawy prawa administracyjnego

MKIV-M t TAK

odut prawny (¢wiczenia 15 godz., Il semestr)

Postepowanie administracyjne TAK
(¢wiczenia 30 godz., Il semestr)
Wstep do archiwistyki TAK
(¢wiczenia 15 godz., | semestr)
Historia archiwow TAK
(wyktad 30 godz., V semestr)
Wspdtczesna dziedzina archiwalna TAK
(¢wiczenia 15 godz., | semestr)
Prawo archiwalne TAK
(¢wiczenia 15 godz., Il semestr)
Metodyka ksztattowania zasobu archiwalnego TAK
(laboratorium 30 godz., V semestr)

MK V — Modut - - —

archiwalny Metodyka gromadzenla, rozm|eszczen|a i
przechowywania zasobu archiwalnego TAK
(laboratorium 30 godz., Il semestr)
Profilaktyka i konserwacja archiwaliow TAK
(laboratorium 15 godz., Ill semestr)
Metodyka opracowania zasobu archiwalnego TAK
(¢wiczenia 30 godz., V semestr)
Metodyka opracowania akt spraw TAK
(laboratorium 30 godz., VI semestr)
Metodyka udostepniania zasobu archiwalnego TAK
(laboratorium 30 godz., VI semestr)

MK VI - Modut Informacja naukowa TAK

zarzadzania (éwiczenia 30 godz., Ill semestr)

dokumentacjq i Zarzadzanie archiwami TAK

informacji archiwalnej

(wyktad 30 godz., VI semestr)




Podstawy zarzadzania dokumentacjg w instytucji

(wyktad 30 godz., | semestr) 3 © H TAK
Z?rz.qdza.nle dokumentacjg w kancelarii ) 0 H TAK
(¢wiczenia 30 godz., Ill semestr)
Z.:arz'adza'me dokumentacjg w archiwum biezgcym ) 0 H TAK
(¢wiczenia 30 godz., IV semestr)
Zarzadzanie zasobami sieciowymi
2
(laboratorium 30 godz., IV semestr) © H TAK
Informacja archiwalna w Internecie
2
(laboratorium 30 godz., IV semestr) © H TAK
Podstawy komunikacji spotecznej i public relations
H TAK
(wyktad 30 godz., | semestr) 3 ©
Nauki pomocnicze historii
(¢wiczenia 30 godz., | semestr) 3 © H TAK
MK VII — Modut Rozwdj form kancelaryjnych
-~ . . 7 0 H TAK
Zrédtoznawczy (¢wiczenia 30 + 30 godZz., I-Il semestr)
Wspdtczesne rodzaje dokumentacji
(¢wiczenia 30 godz., Il semestr) 4 © H TAK
MK VIl - Zajecia Zajecia ogolnouczelniane 2 F H - Wylk’rady . o
| Ini lub ogodlnouniwersyteckie i
Og.O n.OUCZE niane lu Zajecia proponowane przez Instytut Filozofii UMK 2 F H - prowadzone przez inne
zajecia oferowane na ‘ednostki UMK: 11-V
innym kierunku studiéw | Zajecia na innych kierunkach Wydziatu Nauk 4 F H i Jednostii 1
Historycznych UMK semestr
Jezyk obcy |
5 0 H TAK i ierai
MK IX — Lektorat z jezyka | (120 godz., II-V semestr) Studenci MISH wybieraja
obcego < ob jeden z jezykdw: tacina,
g Jezyk obcey ll 5 0 H - niemiecki lub rosyjski .
(120 godz., 1I-V semestr)
MK X — Zajecia z Wychowanie fizyczne ) 0 H i
wychowania fizycznego | (30 + 30 godz., lI-1ll semestr)
MK Xl — Specjalnos¢ Archiwalny opis informacyjny 6 F H . Specjalnosé realizowana
archiwalna Archiwa w Internecie 3 F H - w trakcie semestréw |I-
Antropologia stowa, pisma, archiwum 3 F H - VI, po 60 godzin zaje¢ w
*dowyboru2z3 Rekopisy biblioteczne i muzealne 3 F H - semestrze.




Metodyka opracowania akt prywatnych 3 F H -

Paleografia ruska i neografia rosyjska* 6 F H -

Paleografia facirska* 6 F H -

Neografia niemiecka* 6 F H -

Podstawy statystyki dla zarzgdcéw dokumentacji 3 F H -

Komunikacja spoteczna w instytucji 3 F H -

Elementy promocji i autoprezentacji 3 F H -

Nowoczesna technologia w biurze i archiwum biezgcym 6 F H -
MK XII - Specjalnosé Wsp.é’fc’zesn‘e ?nstrukcje o organizacji i zakresie dziatania 3 F H i Specjallj\oéc' realizqwana
zarzadzanie archiwdw biezgcych w trakcie semgstro.wlll-
dokumentacja Wspdiczesne instrukcje kancelaryjne F H - VI, po 60 godzin zajec w

Wspotczesne wykazy akt F H - semestrze.

Selekcja i brakowanie dokumentacji we wspodtczesnych 3 F H i

instytucjach

Technika we wspdtczesnym biurze i archiwum 3 E H i

biezgcym

Kancelarie prywatne 3 F H -

Kancelarie miejskie 3 F H -

Gatunki i rodzaje zrodet 3 F H -
MK XIll - Specjalnos¢ Zrédta archiwalne okresu staropolskiego 3 F H - Specjalnos¢ realizowana
irédtoznawcza Frodta archiwalne XIX-XX w. 3 F H i w trakcie seme'zstré.wlll-

VI, po 60 godzin zaje¢ w

* do wyboru 2 z 3 Jezyk zrédet archiwalnych 3 F H - semestrze.

Paleografia ruska i neografia rosyjska* 6 F H -

Paleografia tacinska* 6 F H -

Neografia niemiecka* 6 F H -
MK XIV - Praktyka Praktyka zawodowa 5 0] H -

zawodowa

taczna liczba punktéow ECTS dla minimum programowego MISH

109




